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Hrvatska vatrogasna zajednica temeljem ¢lanaka 173. Zakona o drzavnim sluZbenicima
(,,Narodne novine®, broj: 155/23) objavljuje

POZIV
ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U
HRVATSKU VATROGASNU ZAJEDNICU

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znadenje koristeni u ovom Pozivu odnose se jednako
na muski i Zenski rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

Hrvatska vatrogasna zajednica poziva drZavne sluZbenike na iskazivanje interesa za
premjestaj u Hrvatsku vatrogasnu zajednicu na sljedeéa radna mjesta:

2. DRZAVNI VATROGASNI OPERATIVNI CENTAR 193
2.1. Sluzba vatrogasnog operativnog dezurstva
3. Vigi vatrogasni operater - analiti¢ar vatrogasnog operativnog dezurstva — 1 izvrSitelj/ica

Poslovi i zadaci:

-sudjeluje u organizaciji rada vatrogasnog operativnog deZurstva u Sluzbi vatrogasnog operativnog
dezurstva (u daljnjem tekstu: Sluzba)

-sudjeluje u koordinaciji rada Sluzbe s deZurnim smjenama intervencijskih vatrogasnih postrojbi
te voditeljima sezonskih intervencijskih vatrogasnih postrojbi

-suraduje sa Zupanijskim vatrogasnim zapovjednicima i vatrogasnim operativnim centrima
Zupanija i Grada Zagreba u svezi koordinacije operativnih postupaka

-uz suglasnost glavnog vatrogasnog zapovjednika angaZira i koordinira vatrogasne snage,
namjenski organizirane snage, zraine snage, intervencijske vatrogasne postrojbe, te vatrogasne
snage Zupanija

-po nalogu glavnog vatrogasnog zapovjednika samostalno zapovijeda vatrogasnom intervencijom
prilikom koje koristi javne ovlasti

-pri operativnom radu kod vatrogasnih intervencija komunicira s glavnim vatrogasnim
zapovjednikom, njegovim zamjenikom ili pomoénicima

-operativno provodi dislokaciju vatrogasnih snaga za popunu intervencijskih vatrogasnih
postrojbi te sezonskih privremenih vatrogasnih postrojbi sukladnu Programu aktivnosti
-prikuplja i obraduje informacije o nastanku, dinamici, razvoju i zavrSetku izvanrednog
dogadaja,

-utvrduje bitne pojedinosti vezane za izvanredni dogadaj, vodi kronologije za vatrogasne
intervencije na razini RH

-izraduje karte potrebne za vatrogasne intervencije, uklju¢ivo karte opoZarenih povrSina

-izraduje i prosljeduje izvje3¢a, informacije i odluke, komunicira s uéesnicima intervencija i
drugim subjektima




-priprema podloge za izvje$¢ivanje javnosti iz podrutja vatrogastva u kojima sudjeluju
vatrogasne snage, a za koje nije proglasena katastrofa

-nadzire i kontrolira prikupljanje i upis podataka o vatrogasnim intervencijama, resursima i
dogadajima vezanim uz vatrogasne intervencije u bazu podataka Sluzbe

-prati stanje ljudstva, opreme, tehnike, uredaja i sredstava ukljucenih u vatrogasnu intervenciju kroz
sustav UVI te druge aplikacije

-evidentira angaZiranje drZavnih snaga (IVP HVZ, zraénih snaga HV, izvanrednih dislokacija) kroz
sustav UVI

-vr§i statisticku i preliminarnu analitiCku obradu podataka

-razmjenjuje informacije o vaZnijim vatrogasnim dogadajima sa sluZbenicima Operativnog
centra Civilne zastite i/ili Operativno-komunikacijskog centra MUP-a

-sudjeluje u organizaciji vatrogasnih snaga pri pruZanju medunarodne pomo¢i u gaSenju poZara
-sudjeluje u nadzoru aZuriranja i dopune softwarea informacijskih sustava

-priprema izvije$¢a za potrebe medunarodne suradnje

-sudjeluje u koordinaciji operativnih vatrogasnih snaga pri ve¢im poZarima i drugim sloZenijim
intervencijama

-u odsutnosti ili sprijeGenosti zamjenjuje voditelja dezurne smjene DVOC-u

-sudjeluje u vjezbama vatrogastva u zemlji i inozemstvu

-obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZzbenika

-radi u turnusnom sustavu rada.

Stru¢ni uvjeti:

-zavrien preddiplomski sveu¢ili$ni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine iz
podru¢ja tehnickih znanosti

-najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

-poloZen drzavni ispit 1. razine

-znanje engleskog jezika

-znanje rada na racunalu.

Ostali uvjeti:

-zdravstvena i psihicka sposobnost

-posebna razina tjelesne i motori¢ke sposobnosti

-poloZen stru¢ni ispit za vatrogasce s posebnim ovlastima i odgovornostima odnosno moze se
poloZiti u roku od godine dana od rasporeda na radno mjesto.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,164.

4. Vatrogasni operater - analitiar vatrogasnog operativnog dezurstva — 2 izvrSitelj/ice

Poslovi i zadaci:

-prikuplja i obraduje informacije o nastanku i razvoju vatrogasne intervencije putem operativnih
aplikacija koje koristi HVZ i vatrogastvo u cjelini

-prikuplja podatke o vatrogasnim intervencijama, te vatrogasnim snagama koje sudjeluju na
intervenciji

-sudjeluje u koordinaciji rada interventnih postrojbi, zraénih snaga i ostalih sudionika na
intervenciji

-iznimno u odsutnosti voditelja smjene ili viSeg vatrogasnog operatera - analitiCara, a uz suglasnost
i ovlast glavnog vatrogasnog zapovjednika te odobrenje voditelja Sluzbe ili natelnika DVOC-a
potpisuje angaZiranje zranih snaga, intervencijskih vatrogasnih postrojbi kao i namjenski
organiziranih snaga HV

-po nalogu samostalno zapovijeda vatrogasnom intervencijom prilikom koje koristi javne ovlasti




-komunicira s operaterima vatrogasnih operativnih centara Zupanija i Grada Zagreba te razmjenjuje
podatke o izvanrednim dogadajima i nesreCama

-prati stanje ljudstva, opreme, tehnike, uredaja i sredstava ukljucenih u vatrogasnu intervenciju kroz
sustav UVI te druge aplikacije

-prikuplja i uskladuje podatke te prati aktivnosti pri davanju medunarodne ispomo¢i u gaSenju
poZara

-sudjeluje u izradi i prosljedivanju dnevnih i/ili izvanrednih izvje$¢a o izvanrednim dogadajima
-priprema zapovjedi o izvanrednoj dislokaciji vatrogasnih snaga i sudjeluje u obradi te
prosljedivanju informacijai odluka, komunicira s u¢esnicima intervencija i drugim subjektima
-sudjeluje u azuriranju popisa vatrogasnih snaga za popunu intervencijskih vatrogasnih postrojbi
i sezonskih intervencijskih vatrogasnih postrojbi u protupoZarnoj sezoni

-upisuje izvije$¢a o intervencijama u bazu podataka o vatrogasnim intervencijama SluZbe
-obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika

-radi u turnusnom sustavu rada.

Struéni uvjeti:

-steGena kvalifikacija na razini 4.2. Hrvatskog kvalifikacijskog okvira ili ste¢ena kvalifikacija
vatrogasnog smjera (vatrogasni tehnicar)

-poloZen drZavni ispit . razine

-najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

-zdravstvena i psihicka sposobnost

-posebna razina tjelesne i motoricke sposobnosti

-znanje engleskog jezika

-znanje rada na racunalu.

Ostali uvijeti:

-osoba mora biti mlada od 30 godina prilikom prvog zaposlenja na radnom mjestu
profesionalnog vatrogasca,

-poloZen ispit za vatrogasce sa posebnim ovlastima i odgovornostima odnosno moZe se poloZiti u
roku od godine dana od rasporeda na radno mjesto.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,067.

3. GLAVNO TAJNISTVO
3.2. SLUZBA ZA FINANCIJE
1. Voditelj Sluzbe za financije — 1 izvrSitelj/ica

Struéni uvijeti:

-zavrien preddiplomski i diplomski sveu¢ilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveutilidni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz podru¢ja druStvenih znanosti, polje
ekonomije

-najmanje 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

-poloZen drzavni ispit II. razine

-znanje engleskog ili njemackog jezika

-znanje rada na osobnom racunalu.

Poslovi i zadaci:

-organizira i upravlja radom u Sluzbi

-organizira izradu viSegodi$njih i godisnjih financijskih planova iz razdjela HVZ
-izraduje izvjesca o radu

-sudjeluje u izradi obrasca standardne metodologije za procjenu fiskalnog u¢inka
-koordinira izradu rebalansa proracunskih sredstava




-priprema i izraduje prijedloge akata 0 minimalnim financijskim standardima za decentralizirane
funkcije vatrogastva i prati provodenje

-koordinira praéenje financijskih pokazatelja poslovanja vatrogasnih organizacija

-suraduje sa Ministarstvom financija i prati zakonitost i svrhovitost koriStenja sredstava drzavnog
proraCuna

-prati i izu¢ava sistemska pitanja financiranja HVZ,

-organizira i izraduje periodiéna i godi$nja financijska izvjestaja

-izraduje konsolidirana izvje$c¢a za cijeli razdjel

-organizira inventuru sredstava HVZ

-koordinira izradu mjerila za koriStenje sredstava premija osiguranja

-koordinira razvoj sustava unutarnjih kontrola $to uklju¢uje izradu prijedloga internih akata za
kljuéne procese financijskog upravljanja, pracenje primjene internih akata, razvoj i vodenje
raunovodstvenog sustava

-pruza struénu pomoé i potporu rukovoditeljima drugih ustrojstvenih jedinca u oblikovanju i
razvoju unutarnjih kontrola

-koordinira provodenje samo procjene sustava unutarnjih kontrola putem Izjave o fiskalnoj
odgovornosti

-prati izradu Izjave o fiskalnoj odgovornosti

-pruza struénu pomo¢ i sudjeluje u koordinaciji izrade projekata za financiranje sredstvima EU
fondova

-sudjeluje u izradi strate$kog plana

-obavlja i druge poslove po nalogu glavnog vatrogasnog zapovjednika.

Koeficijent sloZenosti poslova: 2,134.

4. Struéni savjetnik za plan i analizu — 1 izvrSitelj/ica

Poslovi i zadaci:

-sudjeluje u obavljanju poslova izrade prijedloga drZzavnog prora¢una kao i rebalansa

-sudjeluje u izradi obrasca standardne metodologije za procjenu fiskalnog ucinka

-izraduje obradune vezano uz minimalne financijske standarde za decentralizirane funkcije
vatrogastva te nadzire kontrolu njihovog koristenja

-prati financijske pokazatelje poslovanja vatrogasnih organizacija

-kontrolira i obraduje zahtjeve po pitanju koristenja mjerila za koridtenje sredstava premija
osiguranja,

-izraduje izvjesée o njihovom koristenju

-kontrolira izvje$€a o uplatama premije osiguranja

-sudjeluje u praéenju zakonitosti i svrhovitosti koristenja sredstava drzavnog proracuna
-sudjeluje u pracenju primjene internih akata

-sudjeluje u izradi financijskih smjernica, uputa i izvje3¢a o radu

-sudjeluje u pruZanju stru¢ne pomoéi i potpore rukovoditeljima drugih ustrojstvenih jedinca u
oblikovanju i razvoju unutarnjih kontrola

-sudjeluje u koordinaciji provodenja samo procjene sustava unutarnjih kontrola putem Izjave o
fiskalnoj odgovornosti

-sudjeluje u praenju realizaciju financijskog plana, vrsi kontrolu i ukazuje na eventualna
odstupanja,

-sudjeluje u izradi strate$kog plana i plana nabave

-pozicionira izdatke po zahtjevima za nabavu odnosno ulaznim racunima

-izraduje naloge za otvaranje stavki i aktivnosti u DrZavnom proracunu

-obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.




Strucni uvjeti:

-zavren preddiplomski i diplomski sveucili3ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz podru¢ja drustvenih znanosti, polje
ekonomije,

-najmanje 3 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

-poloZen drZavni ispit II. razine,

-znanje engleskog ili njemackog jezika

-znanje rada na osobnom racunalu.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,232.

5. Nadzornik II. vrste za raunovodstvene i financijske poslove — 1 izvriitelj/ica

Poslovi i zadaci:

-unosi dokumente za placanje prema riznici za stvorene obveze

-izraduje i unosi naloge za preknjiZenje

-unosi godi$nje planove te izmjene i dopune u sustav riznice

-obavlja administrativne poslove vezane za sustav riznice

-sudjeluje u uskladivanju dnevnih izvjestaja placenih obveza sa raCunima

-sudjeluje u izradi periodi¢nih i godisnjih financijskih izvjeStaja

-prati zakonitost obavljanja svih financijskih transakcija

-daje podatke iz svog djelokruga rada za izradu izvje$¢a

-prati promjene zakonske osnove iz podruéja proratunskog raunovodstva i uskladuje poslovanje
s istim

-sudjeluje u izradi Izjave o fiskalnoj odgovornosti

-sudjeluje u organizaciji poslova blagajne i poslova vezanih uz putne naloge

-prati i evidentira knjigovodstvenu dokumentaciju u vezi imovine, potraZivanja, obveza i izvora
vlasni$tva prema vaze¢im zakonskim propisima

-vrdi evidenciju poslovnih dogadaja

-vodi sve zakonom propisane poslovne knjige i sudjeluje u njihovom ustrojavanju

-upozorava nadredenog sluZbenika na uocene nepravilnosti

-fakturira usluge kupcima i vodi kontrolu naplate, izraduje izvode otvorenih stavka, opomene i
opomene pred tuzbu za neplacene radune te uskladuje salda-konti

-uskladuje pomoéne knjige s glavnom knjigom

-kontrolira ispravnost ulaznih rauna i dokumenata priloZenih uz ratun (ovjera, prilozi, sadrZaj
racuna i sl.)

-sudjeluje u izradi konsolidiranih izvje$¢a za cijeli razdjel

-sudjeluje u organiziranju inventure sredstava HVZ

-obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZzbenika.

Struéni uvjeti:

-zavren preddiplomski sveuéilidni studij ili struéni studij u trajanju od najmanje tri godine iz
podru¢ja drustvenih znanosti, polje ekonomije

-najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

-poloZen drZavni ispit II. razine

-znanje engleskog ili njemackog jezika

-znanje rada na osobnom racunalu.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,164.



3.1. SLUZBA ZA PRAVNE POSLOVE, LJUDSKE POTENCIJALE I OPCE POSLOVE
3.1.1. Pododsjek pisarnice i pismohrane
1. Voditelj pododsjeka pisarnice i pismohrane — 1 izvrSitelj/ica

Poslovi i zadaci:

-organizira i uskladuje rad Pododsjeka

-prati provedbu propisa i predlaZe mjere za unapredenje rada u podrucja uredskog poslovanja i
arhiviranja dokumenata

-obavlja struéne i analiticke poslove, izradu izvje$¢a i drugih dokumenata iz djelokruga rada
Pododsjeka

- organizira i daje preporuke za uskladenje rada radunalnih aplikacije koje koristi Pododsjek
vlasnicima aplikacija

— izraduje periodi¢ne statistike o broju urudzbiranih akata po zahtjevu nadredenih sluZbenika i
tjedna i mjeseéna izvje$éa o koli¢ini urudzbiranih akata

-izraduje Plan klasifikacijskih oznaka

-obavlja poslove pohranjivanja grade te skrbi za pravilno pohranjivanje i ¢uvanje pohranjene
grade od neovlastenog koristenja i unistenja

-provodi propisane postupke vezane uz arhivsko gradivo

-sudjeluje u izradi nacrta propisa iz podrucja uredskog poslovanja

-obavlja poslove vezane za primitak, urudZbiranje, rasporedivanje akata

-obavlja poslove otpreme poste i vodenja elektronske evidencije otpreme

- obavlja poslove elektronitke komunikacije odnosno zaprimljene akte pretvara u elektronicki
oblik i vr$i internu dostavu

-odgovara za to¢nost i aZurnost podataka u evidencijama kojima upravlja

-vr8i unos podataka i odgovoran je za toénost unesenih podataka

-obavlja druge administrativno tehnicke poslove u pisarnici

-obavlja i druge poslove po nalogu neposredno nadredenog sluzbenika.

Struéni uvijeti:

-zavren preddiplomski sveuéilidni studij ili struéni studij v trajanju od najmanje tri godine iz
podrudja drustvenih, tehni¢kih, biotehni€kih ili humanisti¢kih znanosti

- najmanje 5 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- poloZen struéni ispit za djelatnika u pismohrani

-poloZen drZavni ispit II. razine

-znanje rada na osobnom racunalu

-znanje engleskog jezika.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,067.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog
poziva na mreZnoj stranici Hrvatske vatrogasne zajednice i Ministarstva pravosuda i uprave.

Prijaviti se mogu i drzavni sluZbenici koji nemaju poloZen drzavni ispit propisane razine,
uz obvezu polaganja drzavnog ispita sukladno &lanku 99. Zakona o drZavnim sluZbenicima.

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke (ime i prezime, adresa stanovanja, broj
telefona/mobitela, adresu e-poste) te naziv i redni broj radnog mjesta za koje se prijavljuje.

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priloZiti:

- Zivotopis

- dokaz o odgovarajuéoj struénoj spremi i struci (preslika diplome)

- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj stru€noj spremi i struci (elektroni¢ki zapis ili
potvrda o podacima evidentiranim u bazi podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko
osiguranje iz kojeg je vidljivo razdoblje radnog iskustva u odgovarajuéem stupnju
obrazovanja ne starije od mjesec dana te potvrdu poslodavca o radnom iskustvu na



odgovarajuéim poslovima, rjeSenje o rasporedu, ugovor o radu ili drugi dokaz iz kojeg je
vidljivo na kojim poslovima je kandidat radio)

- presliku svjedodzbe o poloZenom drZavnom ispitu, odnosno drZzavnom stru¢nom ispitu

- presliku dokaza o znanju engleskog jezika ili njemackog jezika i znanju rada na osobnom
racunalu.

Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ée izvrSen na temelju iskazane
motivacije, profesionalnih interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe
radnog mjesta.

Prijave se podnose putem elektroni¢ke poste na adresu vatrogastvo@hvz.hr s naznakom:
,Prijava za iskazivanje interesa za premjestaj u Hrvatsku vatrogasnu zajednicu®.

Napomena:

Hrvatska vatrogasna zajednica, Selska cesta 90A, 10000 Zagreb, prikuplja osobne podatke
kandidata natjecajnog postupka kao i zaposlenika u skladu sa Zakonom o provedbi Opée uredbe o
zastiti podataka (,,Narodne novine*, broj: 42/18) te je voditelj obrade vasih osobnih podataka.
Osobne podatke obradujemo na osnovi vase prijave na natje¢aj odnosno na osnovi presumirane
privole koju ste nam dali prilikom prijave na ovaj natjecaj.

Vase podatke obradivat ¢emo do trenutka izbora kandidata za natje¢aj za koji se javljate.
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DOSTAVITL
1. Ministarstvu pravosuda i uprave, putem
adrese e-poste: zaposljavanje@mpu.hr
2. Objavom na mreznoj stranici HVZ-a
3. Pismohrani, ovdje




